关于我校教职工信息管理系统
数据更新的通知
各处室、系部：
根据徐州市教育局《关于做好2016年度秋季学期教职工信息管理系统数据更新工作的通知》（徐教师〔2016〕245号）精神，自2016年10月28日起对我校教职工信息进行更新。教职工信息系统与每位教职工的职称评定、工资调整、人事关系等密切相关，关系到每位教职工自身利益，请各位教职工认真核对，进行更新。 

一、信息更新范围与对象 

1、2016年新招聘、新调入的教职工；
2、我校原有的在编在岗教职工；

3、个人信息自2015年9月到2016年9月发生的变化。
二、信息更新内容
    主要包括教职工基本情况、工作情况、职务职称等。2016年新招聘的教职工到办公室领取教职工信息采集表，逐项填写后上交，同时上交一张电子版正面照。原教职工对下列项目数据进行更新（无需领取信息采集表，对项目数据与现实不符或者发生变化的，请以书面形式将拟修改信息直接报送到办公室310房间，重要信息需提供原始材料，以便核对无误）。 

（1）婚姻状况变化、学历学位变化、政治面貌、参加党派时间变化；
（2）工作部门变化、工作岗位变化、任教学科变化、周课时数变化，及时更新到目前的任教情况；
（3）职务任命变化、职称变化、教师资格证书变化，特别是取得硕士及以上学位人员的学历提升；
（4）个人专业型奖励、荣誉型奖励变化；

（5）个人履历、社会关系填写完整；

（4）教师照片、手机号等个人信息补录更新，其中手机号准确与否直接影响到参加省市级培训能否接收到培训通知。
三、注意事项
1、系统内教师的学历、职称、骨干教师、中职双师型教师等信息是“江苏省教育现代化建设监测”等评估的唯一数据来源，各位教师要特别注意学历提升情况的变化，同时对各类教师获得的荣誉称号信息登记入库，确保系统数据提供的教师学历提升率及骨干教师率准确可靠。

2、特级教师、教授级高级教师（教授）、普通话一级甲等、专业技术岗位等级六级及以上、博士学位、少数民族、民主党派等统计常用特殊信息，各位老师要重点核对，确保无误。

3、信息更新截止时间：2016年11月4日，逾期不予办理。 
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